KINIK MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazisi
1 | Her Tiirli Gelirin Tahsil Edilmesi b) Mahkeme karar ) 15 DAKIKA
c) ldari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil lnhbarnamesi
e) llgilinin beyani
1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
. " . 2- ladesinde;
o |Adli Teminat Islemleri a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b) Alindi asli
c) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Teminat Alinmasi 1- ihaleyi yapan kurumun yazisi ;
3 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1- ihaleyi yapan kurumun iligiksiz yazisi
2- Alindi Belgesi
. P . 3- SGK iligiksizlik belgesi ;
4 Kesin Teminat ladesi 4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 30 DAKIKA
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge
6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
. . . : . 2- Alindi belgesi i
5 Gegici Teminat ladesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge 30 DAKIKA
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesi
6 Biitce Gelirlerinden Red ve iadeler 2- ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi 1 SAAT

3- ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi




Mahsup Belgesi Niteliginde

Muhasebe iglem Fisi Verilmesi Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 DAKIKA

1- iigilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2- Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) ;

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi 30 DAKIKA
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak 6édemelerde yetki belgesi

8 |Emanet iade iglemleri

Kaybedilen Alindi Belgeleri igin 1- Dilekge i

9 Tasdikli Suret Verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilani 30 DAKIKA
Tahsilatlatda:Yapi denetim kurmuna ait meblagi belirtir yazi, sézlesme .

10 | Yapi Denetim tahsilati ve 6demeleri | Odemelerde:Yapi denetim kurumunca hazirlanan Belediye fen islerinden onayl 20 DAKIKA

dosya.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sitirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Kinik Malmdarlaga ikinci Miracaat Yeri : Kinik Kaymakamhgi

isim : Mutsel AKMAN AKKURT isim : Erol TURKMEN

Unvan : Malmudurd Unvan : Kaymakam

Adres : Ataturk Cd. Hukumet Konagi Kat :2 Kinik Adres : Hikimet Konagi Kat :3 Kinik
Tel. : 6871016 Tel. : 6871009

Faks : 6871453 Faks : 6871184

e-posta : maakkurt@muhasebat.gov.tr e-posta : kinik@izmir.gov.tr
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