
 

KINIK İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI 

 

Sıra Sunulan Hizmetin Adı Başvuruda İstenilecek Belgeler Hizmetin 
Tamamlanma 

Süresi 

1 Çiftçi Kayıt Sistemine İlk Başvuru (ÇKS) Ziraat Odasından Temin Edilen; 
- Muhtar ve Azaların 

Onayladığı Arazi Bilgileri 
Formu (Ürün Bilgilerini 
İçerir) 

- Tüzel Kişilerden, imza 
sirküleri ve Yetki belgesi 

- Çiftçi Belgesi 
- Kiracı ise kira belgesi 
- Vesayet altındaki kişiler 

için Mahkeme Kararının 
Onaylı Sureti (Vasi 
Başvurusu  ile 
yapılacaklar) 

- Döner Sermaye Makbuzu 

1 İş Günü 

2 Çiftçi Kayıt Sistemi Dosya Güncelleme Ziraat Odasından Temin Edilen; 
- Çiftçi Belgesi 
- Muhtar ve Azaların 

Onayladığı Arazi Bilgileri 
Formu (Ürün Bilgilerini 
İçerir) 

- Süresi Dolanlar için Kiracı 
ise kira belgesi 

- Döner Sermaye Makbuzu 

1 Saat 

3 Çiftçi Kayıt Sistemi Belge Verilmesi Güncel Kayıt İşlemi Yapılmış ise; 
- Kimlik Belgesi 
- Döner Sermaye Makbuzu 

5 Dakika 

4 Organik Tarım Destekleme Başvurusu 1- Başvuru Dilekçesi 
2- ÇKS Belgesi 
3- Döner Sermaye Makbuzu 

10 Dakika 

5 
 
 
 
 
 
 
 

İyi Tarım Destekleme Başvurusu 1- Başvuru Dilekçesi 
2- ÇKS Belgesi 
3- Döner Sermaye Makbuzu 
4- İyi Tarım Uygulamaları 

Sertifikası 

10 Dakika 



6 Yem Bitkisi Destekleme Başvurusu 1- Müracaat Formu 
2- ÇKS Belgesi 
3- Tespit Tutanağı 
4- Taşınmazın Krokisi 
5- Döner Sermaye Makbuzu 

30 dakika 

6- Arazi Kontrolü 1 İş Günü 

7 Prime Esas Ürün Destekleme Başvurusu 
(Dane Mısır, Pamuk, Zeytinyağı vb.) 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- ÇKS Belgesi 
3- Onay Formu 
4- Alım Satım Belgesi, Tasiriye 

Faturası (Zeytinyağı Fark 
Ödemesi için)  

5- Borsa Tescil Beyannamesi 
6- Döner Sermaye Makbuzu 

 

30 Dakika 

8 Sertifikalı Fidan Desteği Başvurusu 1- ÇKS Belgesi 
2- Sertifika Belgesi 
3- Fatura 
4- Talep Formu 
5- Taahütname 
6- Döner Sermaye Makbuzu 

30 Dakika 

7- Arazi Kontrolü  
 

1 İş Günü 

9 Sertifikalı Tohum Desteği Başvurusu 1- ÇKS Belgesi 
2- Sertifika Belgesi 
3- Fatura 
4- Döner Sermaye Makbuzu 

 

30 Dakika 

10 5403 Sayılı Kanuna Göre Tevhid-İfraz ve 
Satış Talebinin Değerlendirilmesi 

1- Yetkili Kurumdan (TAY PORTAL 
SİSTEMİ) Alınan Resmi 
Müracaat Yazısı 

1-2 İş Günü 

11 Tarımsal Amaçlı Elektrik 1- Gediz Elektrik Üst Yazısı 
2- Tapu Sureti 
3- ÇKS Belgesi 
4- Döner Sermaye Makbuzu 

 

1 İş Günü 

12 Bitki Koruma Ürünleri Bayilik Uygunluk 
Belgesi Düzenleme Başvurusu ve İl 
Müdürlüğüne İletilmesi 

1- Dilekçe 
2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
3- 2 Adet Fotoğraf 
4- İkametgâh Belgesi 
5- Diploma 
6- Döner Sermaye Makbuzu 

 

1 İş Günü 

13 Tarımsal Amaçlı Kooperatif ve Birliklerin 
Genel Kurul Toplantıları 

Genel Kurul Toplantılarına 15 Gün 
Önce Müracaat Edilmelidir. Gerekli 
Belgeler; 

1- Bakanlık Temsilcisi Talep 
Dilekçesi 

2- Genel Kurul İlan ve Gündemi 
3- Temsilci Ücretinin Yatırıldığına 

Dair Makbuz 

2 Ay 



14 Bağ ve Bahçelerle İlgili Muhtelif İş 
Taleplerinin Karşılanması 

1- Dilekçe 
2- Çaplı Kroki ve Tapu Fotokopisi 
3- İlgili Kurum İzin Yazısı 

(Gerektiğinde) 

1-2 Gün 

15 Tarımsal Gelirin Hesaplanması 1- Vatandaşın Diğer Kurumlardan 
Almış Olduğu Evrak ve Ekleri 

30 Dakika 

16 Tarımsal Afet Dosyası Başvurusu 1- Dilekçe 
2- Taşınmazın Tapu 

Müdürlüğünden Onaylı Güncel 
Kaydı 

3- Var ise Kira Sözleşmesi 
4- ÇKS Belgesi 

1 İş Günü 

17 Üretici Kayıt Defteri Onaylaması 1- Üretici Kayıt Defteri 15 Dakika 

18 İşletme Kayıt Belgesi 1- İşletme Kayıt Belgesi Başvuru 
Dilekçesi ve Beyannamesi 
(EK4) 

2- Ekmek, Diğer Ekmek Çeşitleri 
ve Sade Pide Üreten İşyerleri 
için; ‘’ İşyeri Açma ve 
Çalıştırma Ruhsatı’’ 

3- Üretim Yerleri için; Faaliyet 
Alanlarına Göre Değişmekle 
Beraber İstihdamı Zorunlu 
Personel Sözleşmesi 

4- Döner Sermaye Makbuzu 
 

15 Dakika 

19 Şahit Numune Analiz Talebi 1- Dilekçe 
2- Döner Sermaye Makbuzu 
3- Analiz Ücreti Makbuzu 
4- Tebligat Alındısı 

1 Gün 

20 ALO Gıda Şikayet Hattı 1- 174 Alo Gıda Hattına Şikayetin 
Bildirilmesi 

15 iş Günü 

21 CİMER Başvurusu ve Başvurunun 
Cevaplanması 

1- Elektronik Başvuru 15 iş Günü 

22 Tütün ve Alkol Dairesi Başkanlığı Satış 
Belgesi Başvuru 

1- İşyeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatı(Aslı ve Fotokopisi) veya 
Turizm İşletme Belgesi 

2- Adli Sicil Belgesi 
3- Kimlik Fotokopisi 
4- Belge Bedeli Dekontu 
5- İnternetten Online Sistem 

Başvuru Dilekçesi 
6- Ticari Sicil Gazetesi (Tüzel) 
7- Noter Onaylı İmza Sirküleri 

(Tüzel) 
8- Mesafe Şartı Uygunluk Yazısı 

(Belediyeden/Alkollü İçecekler 
için) 

9- Nargilelik Tütün Sunum 
Uygunluk Belgesi (Belediyeden) 

10- Toptan Satış Belgesi Başvuruları 
için Yetki Belgesi 

3 İş Günü 

23 Tütün ve Alkol Dairesi Başkanlığı Satış 
Belgesi Süre Uzatım İşlemi 

1- Satış Belgesi Aslı 
2- İ.A.Ç.R Aslı ve Fotokopisi 

3- Ödeme Dekontu 

10 Dakika 



24 Amatör Balıkçı Belgesi 1- Başvuru Dilekçesi 
2- 1 Adet Vesikalık Fotoğraf 
3- Nüfus Fotokopisi 
4- Döner Sermaye Makbuzu 

3-5 İş Günü 

25 Anaç Koyun Keçi Destekleme Başvurusu 1- Örgütün Üst Talep Yazısı 
2- Koyun Keçi Birliği Yetiştirici 

Listesi 
3- Merkez Birliği Üyeliğine Kabul 

Belgesi 

1 İş Günü 

26 Buzağı Destekleme Başvurusu 1- Örgüt ve Birlik Üyesi  Olanlar 
Örgüt ve Birlik Aracalığı ile 

2- Üye Olmayanlar Bireysel 
Başvuru Dilekçesi ile 

1 İş Günü 

27 Hayvan Pasaportu ve İşletme Tescil 
Belgesi Verilmesi 

1- Hayvan Sahibinin Kimliği  
2- Turkvet Sisteminden Çıkan Başvuru 
Dilekçesi  
3- Döner Sermaye Ödendi Makbuzu 

1 İş Günü 

28 

Arı Konaklama Belgesi  Verilmesi 

1- Arılarını Getirdiği Yerden Almış 
Olduğu Hayvan Sevk Raporunun 
Fotokopisi   
2- Arılarını Konaklayacağı Yerdeki Arazi 
Sahibi veya Muhtarla Yapmış Olduğu 
Anlaşma Belgesi  
3- Başvuru Dilekçesi  

1 Hafta 

29 

Hayvan Sevklerine Mahsus Yurtiçi 
Veteriner Sağlık Raporu Düzenlenmesi 

1- Küçükbaş Hayvan İçin Hayvan Nakil 
Belgesi(Muhtardan)  
2- Büyükbaş Hayvanlar İçin Hayvan 
Pasaportu   
3- Döner Sermaye Ödendi Makbuzu 

1 İş Günü 

30 Kuduz Müşahedesi 1- Sağlık Kuruluşundan Şüpheli Isırık 
Temas Listesi. 

11 Gün 

31 

Çiğ Süt Desteklemeleri 

1-Fatura/Müstahsil Makbuzu 

2-İcmal(Süt Üreticileri Birliği) 

3-Hayvancılık Destekleme Dosya 
Ücreti Makbuzu 

4-Üye Listesi(Süt Üreticileri Birliği) 

1 İş Günü 

32 

Projeli Aşılama Çalışmaları 1-Dilekçe 

Aşılama 
Takvimine 

Göre 

33 

Hayvancılık İşletme Başvurusu 

1-İşletme Başvuru Dilekçesi 

2-Kimlik Fotokopisi 

3- İşletme Adresini Sabitleyici Belge(Elektrik 
Faturası, Su Faturası, Tapu Fotokopisi Gibi 
Belgelerden Birisi yada Muhtardan O Bölgede 
Hayvancılık Yaptığına Dair Yazı.) 

1 Gün 



34 5199 Sayı Kanun Gereği Hayvan Refahı 
Şikâyetleri 

1-Şikâyet Dilekçesi 15 Gün 

35 Büyükbaş ve Küçükbaş Hayvanların Kayıt 
Altına Alınması 

1-Başvuru Dilekçesi 15 Gün 

36 

Arılı Kovan Desteklemesi 

1.Başvuru Dilekçesi 
2.Arıcı kayıtlı olduğu il -ilçe dışında 
müracaat ediyor ise Arı konaklama 
belgesi Ve Yurt İçi Hayvan Sevklerine 
Mahsus Sağlık Raporu 

İlgili tebliğ 
çalışma takvimi 

sürecinde 

37 
Canlı hayvan ticareti yapan satıcının 
çalışma izin belgesi, nakliyeci yetki 
belgesi, nakil aracı onay belgesi, sürücü 
yeterlilik belgesi, bakıcı yeterlilik belgesi 

1. Başvuru Dilekçesi 
2.Eğitim Sertifikası 
3.Ehliyet 
4.Ruhsat 
5.İkametgah 

3 İş Günü 

38 
İl Dışı Hayvan ve Hayvansal Ürün Sevki 

1.Başvuru Dilekçesi 
2.Nakil beyannamesi 

2 Saat 

    

 

 

 

İlk Müracaat 
Yeri 

: Kınık İlçe Tarım ve Orman 
Müdürlüğü 

İkinci Müracaat 
Yeri : Kınık Kaymakamlığı 

İsim : Yıldırım KAVLAK İsim : Erol TÜRKMEN   

Unvanı : İlçe Müdürü Unvan : Kaymakam 

Adres 
: Yeni Mah. Atatürk Cad. 
No:63 Kınık/İZMİR Adres 

: Yeni Mahalle Atatürk Caddesi No:53 
Kınık/İZMİR 

Tel. : 0 232 687 10 28 Tel. : 0232 687 10 09 

E-Posta : kınık@tarimorman.gov.tr E-Posta : kınık@icisleri.gov.tr 

  

 

 


